Verwaltungsfachkraft wwe

Das Eylarduswerk gehdrt mit Uber 450 Mitarbeitenden zu den gréBeren Einrichtungen der Jugendhilfe in
Niedersachsen. AuBerdem betreibt das Eylarduswerk als Mehrheitsgesellschafter die KILT.A. gGmbH mit 14
Einrichtungen. In der Verwaltung des Eylarduswerkes in Gildehaus arbeiten professionelle Teams in Leitung,
Verwaltung, Sekretariat, IT, Technischer Dienst und Hauswirtschaft. Wir suchen Dich, als Bestandteil eines motivierten
Teams von derzeit neun Mitarbeitenden, in der Gruppe Finanzen innerhalb der Verwaltung. Die wdéchentliche
Arbeitszeit ist flexibel gestaltbar.

Deine Aufgaben:

v' Erfassung von Daten, Erstellung von Abrechnungen, Belegpriifungen, Durchfiihrung von Buchungen

v Abrechnungen und Auswertungen innerhalb der Dienstplansoftware und Mitarbeit bei Administration/Support
v" Organisation und Kontrolle von Wiedervorlagen

Dein Profil:

v' Erfolgreich abgeschlossene kaufménnische oder Verwaltungsausbildung

v Du bist sicher und routiniert im Umgang mit MS Office Programmen

v" Du verfugst tber Organisationstalent, Sorgfalt, Belastbarkeit, Flexibilitdt sowie eine ausgepragte Kommunikations-
und Teamfahigkeit

v" Eine positive und freundliche Ausstrahlung, Service- und Teamorientierung, Diskretion, Loyalitat und
Zuverlassigkeit zeichnen Dich aus

Griinde fur Deine Mitarbeit im Eylarduswerk:

v Sinnstiftende Mitarbeit in einer krisenfesten Jugendhilfeeinrichtung mit offener, wertschatzender
Kommunikation

v Ein engagiertes Team in einer zukunftsorientierten Organisation mit kollegialem Arbeitsklima

v" Umfangreiche Mdglichkeiten der Fort- und Weiterbildung, betriebliche Gesundheitsférderung und familien-
freundliche Arbeitsbedingungen

v’ Attraktive Vergltung mit Tarifbindung (TV DN E 7 / 2.500 — 3.100 €) und betrieblicher Altersversorgung

v" Christliche Werte — wir sind eine diakonische Einrichtung unter evangelisch-reformierter Tragerschaft

Du hast Fragen?

Melde Dich gerne bei Christoph Geesken, Fachbereichsleiter Finanzen / Organisation / IT
(c.geesken@eylarduswerk.de, Tel. 05924 781-112). Wir passen zusammen? Bewirb Dich gleich unter
(https://www.eylarduswerk.de/karriere/stellenangebote/) oder postalisch an das Eylarduswerk, Teichkamp 34, 48455
Bad Bentheim. Vertraulichkeit ist fiir uns selbstverstandlich.

Schwerbehinderte Menschen werden bei entsprechender Eignung bevorzugt berticksichtigt.

E.[ a. .k &5¥  |m Verbund der
BRI Diakonie 53

Karriereportal



